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Регламенты работ  

при обработке контрактов 

государственными и иными заказчиками закупок в информационно-технической платформе для автоматизации процессов 

хранения, обработки данных и получения оперативной информации о закупках Тюменской области 

 
Используемые в документе сокращения: 

1. Управление государственных закупок Тюменской области – УГЗ 

2. Департамент финансов Тюменской области – ДФ 

3. Государственный и иной заказчик - Заказчик 

4. Централизованная информационно-техническая платформа для автоматизации процессов хранения, обработки данных и получения 

оперативной информации по размещению государственных закупок на базе автоматизированной системы управления процессом 

организации государственных закупок «АЦК-Госзаказ», установленной в Управлении государственных закупок Тюменской области и 

муниципальных образованиях Тюменской области, Региональная (муниципальная) информационная система - РМИС 

5. Система казначейского исполнения бюджета Тюменской области на базе «АЦК-Финансы»  – СКИБ 

6. Электронная подпись – ЭП 

7. Электронный документ – ЭД 

8. Бюджетное обязательство – БО 

9. Единая информационная система в сфере закупок – ЕИС 

10. Участник закупки – УЗ 

11. Платежное поручение – ПП 

12. Электронный документ «Факт поставки» – ФП 

13. Электронный документ «Сведения об исполнении (прекращении действия) контракта» - СоИ 

14. Личный кабинет заказчика в Единой информационной системе в сфере закупок - ЛК ЕИС 

 

№ 

этапа 
Содержание этапа Документ Исполнитель 

Статус документа до 

действия  

(ID Статуса) 

Действие над 

документом 

Статус документа 

после действия (ID 

Статуса) 

1 Автоматическое формирование ЭД 

«Контракт» по результатам проведенной 

процедуры определения поставщика (аукцион, 

конкурс и т.д.), либо формируется из ЭД 

«Решение о закупке у ед.поставщика» 

Контракт РМИС  - Новый (1) 

2 Проверка соответствия бюджетных строк и 

сумм закупаемой продукции и редактирование 

Контракт Заказчик Новый (1) - Новый (1) 
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№ 

этапа 
Содержание этапа Документ Исполнитель 

Статус документа до 

действия  

(ID Статуса) 
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документом 

Статус документа 

после действия (ID 

Статуса) 

их сотрудниками Заказчика. ЭД «Контракт» 

необходимо отредактировать в соответствии с 

заключенным контрактом с контрагентом.  

 

3 В случае отказа победителя от заключения 

контракта, ЭД «Контракт» отказывается, 

формируется протокол об отказе от 

заключения контракта. 

Контракт Заказчик Новый (1) Отказ от 

заключения 

контракта 

Формирование  

отказа от  

заключения (76) 

3.1 Заполнение и обработка ЭД «Протокол об 

отказе от заключения контракта» 

ЭД «Протокол 

об отказе от 

заключения 

контракта» 

Заказчик Отложен (0) Обработать (ТО) Обработка 

завершена (10) 

3.2 После обработки протокола об отказе от 

заключения контракта, ЭД «Контракт» 

переходит в статус «Отказ от заключения» 

Контракт РМИС Формирование  

отказа от  

заключения (76) 

- Отказ от 

заключения (77) 

3.3 В случае заключения контракта со следующим 

участником, выполняется действие 

«Заключить контракт со следующим 

участником». В РМИС создается новый ЭД 

«Контракт» на статусе «Новый» 

Контракт Заказчик Отказ от заключения 

(77) 

Заключить контракт 

со следующим 

участником 

Отказ от 

заключения (77) 

4 Подготовленный ЭД «Контракт» направляется 

Заказчиком в обработку. При этом ЭД 

«Контракт» проходит автоматическую 

проверку. 

Контракт Заказчик Новый (1) Обработать (ТО) Согласован (19) 

5 Отправка сведений о ЭД «Контракт» в ЕИС Контракт Заказчик Согласован (19) Отправить в ЕИС 

(ТО) 

Сведения 

отправлены в ЕИС 

(49) 

6 Получение подтверждения из ЕИС принятия 

сообщения со сведениями о контракте. После 

получения подтверждения об успешной 

Контракт РМИС Сведения отправлены 

в ЕИС (49) 

- Сведения 

загружены в ЕИС 

(51) 
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Статуса) 

загрузке сведения в ЕИС необходимо в личном 

кабинете ЕИС произвести их публикацию. 

7 Получение из ЕИС сообщения о регистрации 

сведений о контракте в реестре контрактов (в 

начале следующих суток). 

Контракт РМИС Сведения загружены в 

ЕИС (51) 

- Сведения 

зарегистрированы 

в ЕИС (52) 

8 Обработка ЭД «Контракт», после регистрации 

сведений в ЕИС 

     

8.1 Отправка ЭД «Контракт» на регистрацию в 

СКИБ. 

Контракт Заказчик Сведения 

зарегистрированы в 

ЕИС (52) 

Отправить в СКИБ / 

В исполнение (ТО) 

Отправлен (16) 

8.2 Отправка на исполнение ЭД «Контракт» с 

проставленной отметкой в поле «Не 

экспортировать в СКИБ» во вкладке 

«Свойства» в случае, если контракт не 

подлежит учету с присвоением номера БО в 

АС «АЦК-Финансы». 

Контракт Заказчик Сведения 

зарегистрированы в 

ЕИС (52) 

В исполнение (ТО) Исполнение (6) 

9 На основании отправленного из РМИС ЭД 

«Контракт» в СКИБ создается ЭД «Договор» 

на статусе «Импортирован». Далее ЭД 

«Договор» оформляется, проверяется и 

обрабатывается в соответствии с 

требованиями установленными ДФ в СКИБ. 

Договор ДФ - - Импортирован 

10 После регистрации БО в СКИБ ЭД «Контракт» 

автоматически переводится в исполнение. 

Контракт РМИС Отправлен (16) Регистрация в АС 

«АЦК-Финансы» 

Исполнение (6) 

11 После получения информации из СКИБ о 

регистрации БО, происходит автоматическое 

освобождение лимитов (в случае если 

контракт заключался на сумму меньшую 

начальной максимальной цене контракта). 

Редактор 

резервов 

лимитов/плана 

ФХД 

РМИС - Освободить Обработка 

завершена (10) 
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12 В случае отказа в регистрации БО в СКИБ в 

РМИС  ЭД «Контракт» перейдет на статус 

«Отказан ФО». Заказчик на основе 

отказанного ЭД «Контракт» создает новый ЭД 

«Контракт» и устранив ошибки направляет 

новый ЭД «Контракт» на регистрацию 

повторно. 

Контракт РМИС Отправлен (16) Отказ в 

регистрации в АС 

«АЦК-Финансы» 

Отказан ФО / ЕИС 

(9) 

13 Финансовое исполнение ЭД «Контракт»      

13.1 В РМИС автоматически отражается 

информация об оплате контракта только по 

бюджетным источникам финансирования.  

Контракт 

 

РМИС  

 

 

Исполнение (6) 

 

 

- Исполнение (6) 

 

 

13.2 По внебюджетным источникам 

финансирования и по бюджетным источникам 

финансирования в случае, если ЭД «Контракт» 

не экспортировался в СКИБ для принятия на 

учет БО,  информация в РМИС проставляется 

вручную Заказчиком 

Контракт Заказчик Исполнение (6) Редактирование 

закладки «История 

оплаты» 

Исполнение (6) 

14 Завершение исполнения ЭД «Контракт» (при 

равенстве сумм самого контракта, суммы 

поставки и оплаты по контракту). Происходит 

автоматически при добавлении последнего 

платежного поручения в соответствии с 

этапом 13.1 или 13.2 с (при наличии всех ФП), 

либо обработки последнего ФП (при наличии 

всех ПП) 

Контракт РМИС Исполнение (6) - Исполнен (34) 

15 При завершении каждого этапа исполнения 

ЭД «Контракт», создаются сведения об 

исполнении контракта для регистрации в ЕИС. 

При электронном актировании, сведения об 

исполнении контракта, содержащие документ 

Контракт Заказчик Исполнение/Исполнен 

(6/34) 

Создать сведения 

об исполнении 

Исполнение/ 

Исполнен (6/34) 
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о поставке создавать не нужно, они 

формируются в ЛК ЕИС и загружаются в 

РМИС автоматически (регламентированный 

срок – в начале следующих суток) 

16 Заполнение и обработка сведений об 

исполнении контракта. 

СоИ Заказчик Отложен (0) Обработать (ТО) Экспертиза (5) 

17 Выгрузка сведений об исполнении контракта в 

ЕИС 

СоИ Заказчик Экспертиза (5) Выгрузить в ЕИС 

(ТО) 

Сведения об 

исполнении 

отправлены в ЕИС 

(49) 

18 Получение подтверждения из ЕИС принятия 

сообщения со сведениями об исполнении 

контракта. После получения подтверждения об 

успешной загрузке, необходимо в ЛК ЕИС 

произвести их публикацию. 

СоИ РМИС Сведения об 

исполнении 

отправлены в ЕИС 

(49) 

- Сведения об 

исполнении 

загружены в ЕИС 

(51) 

19 Получение из ЕИС сообщения о регистрации 

сведений об исполнении контракта 

(регламентированный срок – в начале 

следующих суток). 

СоИ РМИС Сведения об 

исполнении 

загружены в ЕИС (51) 

- Обработка 

завершена (10) 

20 После получения из ЕИС сообщения о 

регистрации последних сведений об 

исполнении контракта, сотрудниками 

Заказчика осуществляется завершение 

обработки ЭД «Контракт». В случае если ЭД 

«Контракт» был зарегистрирован в СКИБ, то 

после выполнения данного действия 

автоматически направляется сообщение в 

СКИБ о завершении обработки ЭД 

«Контракт». 

Контракт Заказчик Исполнен (34) Завершить 

обработку 

Обработка 

завершена (10) 

21 Перерегистрация ЭД «Контракт»      
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21.1 В случае изменения контракта, либо внесения 

исправлений в ЭД «Контракт» находящегося 

на статусе «Исполнение», по каким-либо 

причинам, сотрудниками Заказчика ЭД 

«Контракт» перерегистрируется в РМИС. 

Контракт 

(родительский)  

Заказчик Исполнение (6) Перерегистрировать 

(ТО)  

Перерегистрация 

(24) 

21.2 В РМИС создается новый ЭД «Контракт» с 

информацией из перерегистрированного 

контракта. 

Новый ЭД «Контракт» редактируется и 

направляется сотрудниками Заказчика в 

обработку соответствии с этапами 4-10 

настоящего регламента. Причина 

перерегистрации указывается в поле 

«Описание изменений» и в поле «Тип 

изменения» на вкладке Документ-основание. 

Контракт 

(новый) 

Заказчик - - Новый (1) 

21.3 При переводе созданного путем 

перерегистрации ЭД «Контракт» в исполнение 

родительский ЭД «Контракт» переходит на 

статус «Перерегистрирован» и дальнейшей 

обработке не подлежит. 

Контракт 

(родительский) 

РМИС Перерегистрация (24) Перевод 

порожденного ЭД 

«Контракт» в статус 

«Исполнение»  

Перерегистрирован 

(11) 

22 В случае расторжения контракта, 

находящегося на статусе «Исполнение», по 

каким-либо причинам, сотрудники Заказчика 

выполняют действие «Расторгнуть» с 

указанием основания и причины расторжения 

контракта.  

Контракт Заказчик Исполнение (6) Расторгнуть Исполнен (34) 

23 При расторжении ЭД «Контракт» создаются 

сведения об исполнении (прекращении 

действия) контракта. Далее СоИ 

обрабатываются и публикуются в ЕИС в 

соответствии с этапами  15-19 настоящего 

Контракт Заказчик Исполнен (34) Создать сведения 

об исполнении 

Исполнен (34) 
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регламента  

26 После получения из ЕИС сообщения о 

регистрации сведений об исполнении 

(прекращении действия) сотрудниками 

Заказчика осуществляется завершение 

обработки ЭД «Контракт». После выполнения 

данного действия автоматически направляется 

сообщение в СКИБ о завершении обработки 

ЭД «Контракт» с освобождением остатка 

неиспользованных лимитов средств 

Контракт Заказчик Исполнен (34) Завершить 

обработку 

Обработка 

завершена (10) 

 


