
Закупки и снабжение

Удобная площадка для 
организации закупок

Продажи и участие в тендерах

Доступ к тысячам торгов 
ежедневно

Финансовые услуги

Тендерные займы и банковские 
гарантии,
быстро выдаем по низким ставкам
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Регистрация в системе ОТС-market

Для работы в ОТС-market Поставщику необходимо пройти регистрацию на

площадках группы ОТС.ru.

Для прохождения регистрации в ОТС-market, на сайте market.otc.ru нажмите

на кнопку «Регистрация».
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Заполните открывшуюся форму. Регистрация возможна как с сертификатом

ЭЦП, так и без него (по логину и паролю).

Регистрация на площадках бесплатная, заявка утверждается в течение

нескольких минут, после подтверждения адреса электронной почты.
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Вход в систему
Для входа в систему нажмите на кнопку «Вход» на главной странице

market.otc.ru.

Вход можно осуществить по логину и паролю («Войти») или по сертификату

ЭЦП («Войти по ЭЦП»).



Закупки и снабжение

Удобная площадка для 
организации закупок

Продажи и участие в тендерах

Доступ к тысячам торгов 
ежедневно

Финансовые услуги

Тендерные займы и банковские 
гарантии,
быстро выдаем по низким ставкам

Для поиска закупок в личном кабинете перейдите в раздел «Управление

продажами» – «Продажи через электронный магазин» – «Поиск закупок».

Или в левом верхнем углу нажмите на кнопку «Закупки».

Поиск закупок Заказчиков
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Откроется форма поиска.

Поиск может быть осуществлен по наименованию

потребности/предложения, наименованию, ОКПД, секции и другим известным

параметрам.
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Для подачи оферты:

• Найдите закупку в поиске закупок. Нажмите на её наименование.

• Откроется карточка закупки. Ознакомьтесь с информацией.

Подача оферты на закупку
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• Нажмите на кнопку «Сформировать оферту» в разделе «Спецификация

закупки».

• Автоматически сформируется черновик оферты. В разделе «Спецификация

оферты» установите ценовое предложение и нажмите «Сохранить».

• В нижней части страницы нажмите на кнопку «Сохранить», затем

«Отправить Заказчику».
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Для загрузки прайс-листа:

• Нажать на ФИО пользователя в правом верхнем углу, выбрать раздел

«Импорт».

• Откроется окно «Импорт позиций». Скачайте и заполните шаблон прайс-

листа.

Загрузка прайс-листа
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• После заполнения шаблона нажмите на кнопку «Загрузить файл для

импорта».

• Появится уведомление об успешной загрузке файла. Нажмите «Закрыть».

• Предложения будут загружены в раздел «Управление продажами» -

«Продажи через электронный магазин» - «Каталог».
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Для создания предложения:

• Перейдите в раздел «Управление продажами» – «Продажи через

электронный магазин» – «Каталог».

• В открывшейся форме нажмите на кнопку «Создать новое предложение».

Создание предложения
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• Откроется форма «Создание нового предложения». В поле «Регион

поставки» нажмите на кнопку «Выбрать» и отметьте регион.

• Нажмите на пустую строку в поле «ОКПД2» и выберите код из списка.

• Заполните оставшиеся поля и нажмите на кнопку «Сохранить».
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Карточка предложения будет сохранена со статусом «Черновик».

Остальные вкладки («Характеристики», «Изображения» и «Документы»)

станут доступны для заполнения.

Во вкладке «Описание» повторно сохраните сведения и нажмите на кнопку

«Активировать».

При нажатии на «Активировать» статус предложения изменится на

«Активен». Оно будет доступно Заказчикам на витрине.

С активным предложением доступны следующие действия:

• Деактивировать – перевести предложение в черновик.

• Посмотреть на витрине – посмотреть предложение на витрине.

• В архив – отправить предложение в архив.

• Скопировать – скопировать текущее предложение в новое.



Закупки и снабжение

Удобная площадка для 
организации закупок

Продажи и участие в тендерах

Доступ к тысячам торгов 
ежедневно

Финансовые услуги

Тендерные займы и банковские 
гарантии,
быстро выдаем по низким ставкам

Заказы Вашей организации можно просмотреть в разделе «Управление

продажами»–«Продажи через электронный магазин»–«Заказы и договоры».

После того, как Заказчик направит заказ на согласование, заказ будет

отображаться во вкладке «Новые».

Для перехода к заказу нажмите на его номер.

Для подтверждения заказа, необходимо пополнить виртуальный счёт в

размере 1 % от суммы заключаемого контракта.

Подтверждение нового заказа
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Для пополнения виртуального счета, необходимо перейти в меню «Баланс»

и скачать образец платежного поручения.

После зачисления денежных средств нажмите в заказе на кнопку

«Подтвердить и перейти к подписанию договора».

Заказ перейдет во вкладку «На заключении договора».
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После подтверждения заказ отобразится во вкладке «На заключении

договора».

Для перехода в карточку заказа нажмите на его номер.

Добавление договора и подписание может первым осуществить и Заказчик, и

Поставщик. Очередность подписания договора не установлена.

Для добавления файла договора перейдите в раздел «Договоры».

Нажмите на кнопку «Добавить договор» и выберите файл с компьютера.

Заключение договора
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Файл отобразится в разделе «Договоры». Нажмите на кнопку «Подписать».

После подписания договора Заказчиком в разделе «Договоры» будет

отображаться подписанный файл.

Заказ перейдёт в статус «Договор заключен».
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В ОТС-market возможно заключение договора вне системы. Для этого в

карточке заказа в разделе «Подписание договора вне системы» нажмите на

кнопку «Предложить».

После подтверждения от Заказчика, договор перейдёт в статус «Договор

заключен».

Если Заказчик предложил Вам заключить договор вне магазина, в карточке

заказа нажмите на кнопку «Принять предложение».

Договор перейдет в статус «Договор заключен».

Заключение договора вне 

системы



Закупки и снабжение

Удобная площадка для 
организации закупок

Продажи и участие в тендерах

Доступ к тысячам торгов 
ежедневно

Финансовые услуги

Тендерные займы и банковские 
гарантии,
быстро выдаем по низким ставкам

• Адрес электронного магазина в сети Интернет: market.otc.ru.

• Номер технической поддержки: +7 (499) 653 57 02.

• Адрес электронной почты: market@otc.ru.

Наши контакты

http://market.otc.ru/Search/Requests

